® Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

Sachbearbeiterin (m/w/d)
NlVEAU Unterstitzung Objektbauleitung / Assistenz

Konzepte

fir ein schéneres Zuhause Fenstel‘ Fassadenbau

Zur Verstarkung unseres Objektteams suchen wir eine Objektassistenz (m/w/d) im Innendienst zur
administrativen und technischen Unterstiitzung.

lhre Aufgaben :

e Bearbeitung und Priifung von Leistungsverzeichnissen.
Unterstiitzung in der Angebotserstellung.

Mitwirkung bei der Auftragsabwicklung.

Abstimmung mit Projektleitung, Einkauf und Technik.
Allgemeine organisatorische Tatigkeiten im Innendienst.

lhr Profil :

e Erfahrungen im Fenster-, Tiren- oder Fassadenbau wiinschenswert.
Technisches Verstandnis, insbesondere im Bereich Glas und Fassadenbau.
Sicherer Umgang mit Leistungsverzeichnissen.

VOB-Kenntnisse von Vorteil.

Strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise.

Wir bieten :

 Sicherer Arbeitsplatz im Innendienst.

e Kollegiales Umfeld und kurze Entscheidungswege.

» Gratifikationen sowie Mitarbeiter- und Weihnachtsgeschenke.
e Mitarbeiterevents und ein Wertschatzendes Miteinander.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns jetzt Ihre Bewerbung!

lhre Ansprechpartnerin: NIVEAU Fenster Westerburg GmbH
Claudia Stevens Langenhahner Str. 39

Personalabteilung 56457 Westerburg
bewerber@niveau.de 02663 / 2901-0




